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Pour ceux qui ne consultent pas leur courrier officiel via un des moyens repris en table des matiéres, et qui ont mis
en place une redirection de courrier sous Oxito (transfert) vers une adresse privée, vous continuerez a recevoir
votre courrier sur votre adresse de redirection.

Pour toute information complémentaire, contacter le gestionnaire fédéral (secrétariat fédéral ou le webmaster).
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Consultation des e-mails via Service Webmail

Dans votre navigateur (Internet Explorer, Firefox, ...) entrez I’'URL suivante : https.://mail.ovh.net/roundcube/

B mail.ovh.net

Vous accédez alors a la page suivante :

Bienvenue a Roundcube Webmail 1.4.13

Nom d’utilisateur ‘chn@fbfp.be |

Mot de passe ‘ PEEERRRRRRRRES |

Connexion

Roundcube Webmail 1.4.13

Dans le champ « Nom d’utilisateur » entrez votre adresse e-mail soit :
<matricule du club>@fbfp.be exemple all@fbfp.be
Dans le champ « Mot de passe » entrezle mot de passe que vous avez regu.

Ensuite cliquez sur le bouton « Connexion »

Bienvenue a Roundcube Webmail 1.4.13

Nom d'utilisateur |chn@bep.be |

Mot de passe |sesessssscsens |

| Connexion

Roundcube Webmail 1.4.13
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https://mail.ovh.net/roundcube/

Vous accéder alors a votre mailbox et a vos courriels.

roundcube @ L contacts  LF parametres
— C
- = —/v ses Tous B Q- Recherche...
Actualiser  Reédiger Marquer Plus
LY Boite de réception @~ Objet De Date + | Taille -

# Brouillons

& Envoyes

3 rourriels
] Corbeille
il Deleted Items
. Eléments supprimés

. ENVOIS TARDIFS OU NC

I = Sélectionner | & | | Fils [ # La boite de courriel est vide M 41 »

Junk Email

REMISES 2022

i
=
=
. RESULTATS
£B- ()sw

Vous pourrez, a partir de cette interface :

1. Consulter vos courriels
2. Ecrire et envoyer de nouveaux courriels

3. Modifier vos « préférences »

Modification votre mot de passe

1. La possibilité de modifier le mot de passe par I'utilisateur n’est pas donnée par I’hébergeur OVH.
2. Pour le modifier, vous devez contacter le gestionnaire fédéral (secrétariat fédéral ou Webmaster)

Redirection de vos e-mails vers une autre Mail box

1. La possibilité de rediriger vos e-mails n’est pas donnée par I’hébergeur OVH.
2. Pour rediriger vos e-mails, vous devez contacter le gestionnaire fédéral (secrétariat fédéral ou Webmaster)
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Ajouter un compte OVH avec Microsoft Outlook

Démarrez Outlook = Allez dans I'onglet « Fichier » et cliquez sur

4F Ajouter un compte

Choisissez I'option “Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires”

r
| Ajouter un nouveau compte X
|
Configuration de compte automatique
Se connecter a d'autres types de serveurs.

() Compte de messagerie

(_) Messagerie texte (SMS)

O configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires

Précédent Suivant > Annuler

Cliquez sur « Suivant »

Choisissez I'option « Messagerie Internet »

Ajouter un nouveau compte X

Choisir un service

© Messagerie Internet
Connectez-vous a votre serveur POP ou IMAP pour envoyer et recevoir des messages électroniques.

() Microsoft Exchange ou un service compatible
Se connecter et accéder a la messagerie, au calendrier, aux contacts, aux télécopies et aux messages vocaux.

() Messagerie texte (SMS)
Se connecter a un service de messagerie mobile.

< Précédent Annuler
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Cliquez sur « Suivant »

Complétez la fenétre en complétant les champs comme décrits ci-dessous

Changer de compte X

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte
Votre nom : Résultats CHN [ Aprés avoir complété les champs de cet écran, nous vous

: conseillons de tester votre compte en cliquant sur le bouton
Adresse de messagerie : chn@fbfp.be i-dessous. (Connexion réseau requise. )

Informations sur le serveur

Tester les paramétres du compte ...
Type de compte : POF3

Serveur de courrier entrant : <sl0.ovh.net \ Testez les paramétres du compte en cliquant sur
.ovh. \ le bouton Suivant

Serveur de courrier sortant (SMTP) @ | sslo.ovh.net

Informations de connexion \

Nom d'utilisateur : chn@fbfp.be

Mot de passe : o

Mémoriser le mot de passe \

[ ] Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion

Paramétres supplémentaires...

< Précédent Annuler

Cliquez sur « Parametres supplémentaires »
Allez dans I'onglet « Serveur sortant » pour y modifier les valeurs comme indiqué ci-dessous :
Paramétres de messagermm/ X
Général Serveur sortant Connexion Options avancées
Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification

© utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant

Mémoriser le mot de passe

Exiger I'autheM§ication par mot de passe sécurisé (SPA)

Se connecter au serve e courrier entrant avant d'envoyer le courrier
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Allez dans I'onglet « Options avancées » pour y effectuer les modifications :

e Indiquez les valeurs du serveur entrant
e Indiquez les valeurs du serveur sortant
e Cochez « Laisser un exemplaire des messages sur le serveur

Paramétres de messagerie Internet X

Général Serveur sortant Connexion Options avancées ~S—

Numéros des ports du serveur

Serveuw 995} Par défaut

B Ce serveur nécessite une connexion chiffrée (SSL).
Serveur sortant (SMTP) @ 465
Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : | SSL K

Délais du serveur

Court ¥ Long 1 minute

Remise f

Laisser un exemplaire des messages sur le serveur
@ supprimer du serveur aprés 14 & jours

() supprimer du serveur aprés avoir été supprimé du dossier Eléments supprim

Cliquez sur « OK » pour revenir a la fenétre précédente
Cliquez sur « Suivant » pour continuer et tester la connexion

Vous devriez obtenir la fenétre suivante :

de compte
Tester les paramétres du compte

Félicitations ! Tous les tests se sont déroulés avec succés. Cliquez sur Fermer pour
continuer.

Arréter

Fermer

Téches Erreurs

dches Etat

+ §onnexion au serveur de courrier entrant (POF3) Terminée
" Bnvoj du message de test de la messagerie Terminée

Si ce n’est pas le cas, vérifiez 'ensemble des paramétres de configuration.
Si c’est OK, cliquez sur « Fermer » et sur « Terminer » dans la fenétre suivante.

Vous étes désormais en mesure d’utiliser votre nouveau compte !
En cas de probléme, contactez le gestionnaire fédéral (secrétariat fédéral ou Webmaster)
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Configurer une adresse e-mail sur Outlook pour Windows

Ajouter le compte

o Lors du premier démarrage de I'application : un assistant de configuration s'affiche et vous invite
a renseigner votre adresse e-mail.

e Siun compte a déja été paramétreé : cliquez sur Fichier dans la barre de menu en haut de votre
écran, puis sur Ajouter un compte.

e Renseignez a présent votre adresse e-mail, puis appuyez sur Options avancées. Cochez la case a
cOté de Configurer mon compte manuellement (Ui vient d'apparaitre, puis cliquez
SUr Connexion.

Account Information

lahla Add an email account to enable additional features. x

p Account Settings
&

R Outlook

Mailbox Settings

Manage the size of your mailbox by emptying Deleted ltems and archiving.
Tools

IE_T‘ Slow and Disabled COM Add-ins Email address
B

Manage COM add-ins that are affecting your Outlook experience.

guide-mx@ I ‘

Advanced options

/| Let me set up my account manually

Connedt

Dans le cadre d'une configuration en POP, les valeurs sont les suivantes:

Type de serveur Nom du serveur Meéthode de chiffrement Port
Entrant ssl0.ovh.net SSL/TLS 995
Sortant ssl0.ovh.net SSL/TLS 465
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Récupérer une sauvegarde de votre adresse e-mail

Si vous devez effectuer une manipulation qui risquerait d'entrainer la perte des données de votre compte
e-mail, nous vous conseillons d'effectuer une sauvegarde préalable du compte e-mail concerné. Pour ce
faire, consulter le paragraphe « Exporter depuis Windows » sur notre guide Migrer manuellement

votre adresse e-mail.

Modifier les parameétres existants

Si votre compte e-mail est déja paramétré et que vous devez accéder aux parametres du compte pour les
modifier :

o Allez dans Fichier depuis la barre de menu en haut de votre écran, puis sélectionnez le compte a modifier

dans le menu déroulant (1).
e Cliquez sur Paramétres du compte(2) en dessous.
e Cliquez sur Paramétres du serveur(3) pour accéder a la fenétre de paramétres.

Account Information

FI guide-mx@ .
1 imapysmme

(O Account Settings
(] Change settings for this account or st up more connections.
= Getthe Outlook app for i0S or Android

Account Name and Sync Settings

92p Updat t settings such as
older sync settings.

Server Settings
Update logon information, such as server
name, port, and authentication settings.

M Add-ins

cting your Outlook experience.
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https://help-beta.ovhcloud.com/csm/fr-mx-plan-migrate-email-addresses-manually?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0014049#exporter-depuis-windows
https://help-beta.ovhcloud.com/csm/fr-mx-plan-migrate-email-addresses-manually?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0014049#exporter-depuis-windows

La fenétre est divisée en deux parties, Courrier entrant et Courrier sortant. Cliquez sur lI'un ou l'autre

pour pouvoir les modifier.

IMAP Account Settings
guide-rmx @

ncoming mail A

User name | guide-mx@’ |

Password | J— |

Remember password

Server | ssi0.ovh.net | Port |995’ |

Encryption method m

O Require logon using Secure Password Authentication (SPA)

COutgoing mail +

IMAP Account Settings
guide-mx@

Incoming mail v
I Outgoing mail A I

—*

Server |SSIJ.|W|1.I'|91 | Part |465 |

Encryption method | SSL/TLS  +
Servertimeouts —+——————
["] Require logon using Secure Password Authentication (SPA)
Wy outgoing (SMTP) server requires authentication

(® Use same settings as my incoming mail server

() Log on using user name and password
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Configurer une adresse e-mail sur Courrier pour Windows 10

Etape 1 : ajouter le compte

Une fois I'application Courrier lancée sur votre appareil, I'ajout d'un compte peut étre effectue de deux
manieres différentes.

e Lorsdu premier démarrage de I'application : une fenétre vous invite a cliquer sur Ajouter un
compte.

e Siuncompte a déja été paramétre : cliquez sur comptes dans la barre de menu a gauche de
I'application, puis sur Ajouter un compte dans le menu qui apparait a droite.

Accounts you've added:

-+ Add account

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur configuration avancée, puis choisissez Courrier
Internet COmMme type de compte.

Renseignez a présent les informations demandées :

Information Description

Adresse de courrier Renseignez I'adresse e-mail compléte.

Nom d'utilisateur Indiquez I'adresse e-mail compléte.

Mot de passe Renseignez le mot de passe de l'adresse e-mail.
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Information

Nom du compte

Envoyer vos messages

Serveur de courrier

Type de compte

Serveur de courrier

Description

Précisez le nom vous permettant de reconnaitre ce compte parmi d'autres
Renseignez le nom qui s'affichera dans le champ d'expéditeur lorsque des
Renseianez le serveur « ssl0.ovh.net:993 ».

Nous vous conseillons une utilisation en IMAP4. VVous pouvez cependant

Renseignez le serveur « ssl0.ovh.net:465 ».

Assurez-vous que les cases sont bien cochées pour les choix suivants :

« Le serveur sortant requiert lI'authentification » ;

« Utiliser le méme nom d'utilisateur et mot de passe pour I'envoi du courrier » ;
« Exiger le protocole SSL pour le courrier entrant » ;

« Exiger le protocole SSL pour le courrier sortant ».

Une fois les informations complétées, cliquez sur Se connecter. Si les informations renseignées sont
correctes, la connexion au compte reussira.

Vous pouvez effectuer un test d'envoi pour vérifier que le compte est correctement paramétré.

Add an account

X Add an account X

Add an account to Mail, Calendar, and People to access your Advanced setup

email, calendar events, and contacts.

¥, Outlook.com

Choose the kind of account you want to setup. If you're not
sure, check with your service provider.

Outlook.com, Live.com, Hotmail, MSN

E Exchange
Exchange, Office 365

G Google

E Yahoo!

1 icloud

E Other account
POP, IMAP

Q Advanced setup

Exchange ActiveSync

Includes Exchange and other accounts that use Exchange ActiveSync,

Internet email
POP or IMAP accounts that let you view your email in a web browser.

Close Cancel
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Si vous étes amené a renseigner manuellement des champs techniques dans les préférences du compte,
vous trouverez ci-dessous les parametres a utiliser avec notre offre MX Plan :

e Pour une configuration en IMAP4

Type de serveur Nom du serveur SSL Port
Entrant ssl0.ovh.net Oui 993
Sortant ssl0.ovh.net Oui 465

e Pour une configuration en POP

Type de serveur Nom du serveur SSL Port
Entrant ssl0.ovh.net Oui 995
Sortant ssl0.ovh.net Oui 465

Etape 2 : utiliser I'adresse e-mail

Une fois I'adresse e-mail configurée, il ne reste plus qu’a l'utiliser ! Vous pouvez dés a présent envoyer
et recevoir des messages.
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Configurer une adresse e-mail sur Outlook pour MacOS

Etape 1 : ajouter le compte

Une fois I'application Outlook lancée sur votre appareil, I'ajout d'un compte peut étre effectué de deux
manieres différentes.

o Lors du premier démarrage de I'application : un assistant de configuration s'affiche et vous invite
a renseigner votre adresse e-mail.

e Siuncompte a déja été paramétreé : cliquez sur outils dans la barre de menu en haut de votre
écran puis sur comptes. Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur + puis sur Nouveau compte.

@ Accounts

Show All

Welcome to Outlook

Add Email Account

+ v ‘-ﬁv
New Account...

| Directory service... r—
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Renseignez a présent votre adresse e-mail puis cliquez sur Continuer. Parmi les fournisseurs,
choisissez IMaP/POP puis remplissez les informations demandees.

Information

Type de

compte

Adresse de

courrier

Nom

d'utilisateur

Mot de passe

Serveur

entrant

Port entrant

Serveur

sortant

Port sortant

Description

Nous conseillons une utilisation en IMAP (sélectionnée par défaut). Vous pouvez

cependant sélectionner POP (stockage des e-mails en local sur votre application

~ [N

Renseignez un nom vous permettant de reconnaitre ce compte parmi d'autres

affichés dans votre application Outlook.

Renseignez l'adresse e-mail complete.

Renseignez le mot de passe de I'adresse e-mail.

Renseignez le serveur « ssl0.ovh.net ». Laissez cochée la case Utiliser SSL pour se

connecter.

Renseignez le port « 993 ».

Renseignez le serveur « ssl0.ovh.net ». Laissez cochée la case Utiliser SSL pour se

connecter.

Renseignez le port « 465 ».

Page 14



Une fois les informations complétées, cliquez sur Ajouter un compte. Si celles-ci sont correctes, la
connexion au compte réussira.

Vous pouvez effectuer un test d'envoi pour Vérifier que le compte est bien paramétré.

IMAP
7
A @ Os
Office365 Qutlook.com Exchange
Please enter your email address -~ C) El
Gmail iCloud ‘Yahoo! Show Password
Use S5L to connect (recommended)

IMAP{FOP

Use S5L to connect (recommended)

Si vous devez renseigner manuellement des champs techniques dans les préférences du compte, vous
trouverez ci-dessous les parameétres a utiliser avec notre offre MX Plan :

e Pour une configuration en IMAP

Type de serveur Nom du serveur SSL Port
Entrant ssl0.ovh.net Oui 993
Sortant ssl0.ovh.net Oui 465

e Pour une configuration en POP

Type de serveur Nom du serveur SSL Port
Entrant ssl0.ovh.net Oui 995
Sortant ssl0.ovh.net Oui 465

Etape 2 : utiliser I'adresse e-mail

Une fois l'adresse e-mail configurée, il ne reste plus qu’a l'utiliser ! Vous pouvez dés a présent envoyer
et recevoir des messages.
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Configurer une adresse e-mail sur Mail de MacOS

Ajouter le compte

vous invite a choisir votre type de compte.
pUIS SUr Comptes.
[ ] < et Internet Accounts fol}
@ Internet Accounts sets up your accounts to use with Mail, Contacts, Calendar, Messages and
other apps.
iCloud .
8 oo a7 v > iCloud
~ lE]xtf(rflﬂl?mai\
Mail OVHeloud E Exchange
[ J— Google
yahoo/
Aol.

Add Other Account...

[E) Mail account

= calDAV account

B CardDAV account

Saisissez, dans la fenétre « Ajouter un compte Mail »,
les informations suivantes :

- le Nom de votre compte e-mail

- Votre Adresse e-mail

- Le Mot de passe de votre adresse e-mail
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Lors du premier démarrage de I'application : un assistant de configuration s'affiche directement et

Si un compte a déja été paramétré : cliquez sur Mail dans la barre de menu en haut de votre écran,

Sélectionnez Autre compte

Mail puis cliquez sur Compte Mail.

Add a Mail account
To get started, fill out the following information:
Name: MXplan
Email Address: myaddress@mydomain.ovh

Password: | eeeeseccss

Cancel [ Signin ]




Email Address: myaddress@mydomain.ovh

Username: | myaddress@mydomain.ovh |

Password: 000000000

Account Type: IMAP
Incoming Mail Server: ssl0.ovh.net

Outgoing Mail Server: ssl0.ovh.net

Unable to verify account name or password.

Cancel N o |

Utiliser I'adresse e-mail

Une fois l'adresse e-mail configurée, il ne reste plus qu’a I'utiliser ! Vous pouvez dés a présent envoyer

et recevoir des messages.
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Dans la fenétre suivante, complétez les
informations :

- Laissez votre Adresse e-mail déja
saisie

- Saisissez votre adresse e-mail compléte
dans Nom d'utilisateur

- Laissez votre Mot de passe déja saisi

Sélectionnez POP ou IMAP (recomm

andé) dans Type de compte

Saisissez ss10.ovh.net dans Ser

veur de reception

- Saisissez
également ss10.ovh.net dansSe

rveur d'envoi

Pour finaliser la configuration, cliquez

SUr Se connecter




Modifier les parametres existants

Si votre compte e-mail est déja paramétre et que vous devez accéder aux parametres du compte pour les
modifier :

e Cliquez sur Mail dans la barre de menu en haut de votre écran, puis sur Préférences.
o Sélectionez le compte concerné dans la colonne de gauche puis cliquez sur Réglages du serveur.

® O Accounts

o I S ) A O W

General Accounts Junk Mail Fonts & Colours Viewing Composing Signatures Rules

E Exchange Account Information Mailbox Behaviours Server Settings

Exchange

»~~ External E... Incoming Mail Server (IMAP)

IMAP Username: myaddress@mydomain.ovﬂ

mi‘:} OVHcl... Password: eeessecssse

Mydomain Host Name: |ssl0.ovh.net

IMAP Automatically manage connection settings
iCloud Advanced IMAP Settings

IMAP

Outgoing Mail Server (SMTP)

Account: = Mydomain

Username: | myaddress@mydomain.ovh
Password: eeeesesssecee

Host Name: | ssl0.ovh.net

Automatically manage connection settings

Save
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Informations complémentaires

Dans le cadre d'une configuration en IMAP, les valeurs sont les suivantes:

Type de serveur Nom du serveur Meéthode de chiffrement Port
Entrant(IMAP) ssl0.ovh.net SSL/TLS 993
Sortant(SMTP) ssl0.ovh.net SSL/TLS 465

Dans le cadre d'une configuration en POP, les valeurs sont les suivantes:

Type de serveur Nom du serveur Méthode de chiffrement Port
Entrant(POP) ssl0.ovh.net SSL/TLS 995
Sortant(SMTP) ssl0.ovh.net SSL/TLS 465

Changer sa configuration

Si votre adresse e-mail est configurée en IMAP et que vous souhaitez changer cette configuration
en POP, vous devez supprimer le compte sur Mail de MacOS puis le recréer en POP.
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